
1 ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการฯ

03 เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ 
ก ากับให้เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบทุกห้องสอบเปิดเครื่อง
คอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทุกเครื่อง ให้มีสถานะหน้าจอแสดง
ความพร้อมเตรียมเข้าสู่ การสอบระบบ Digital Testing ให้
เรียบร้อย

04

1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ (ต่อ) (วิชาคณิตศาสตร)์ หรือ 15 นาที

เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ 
ตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบ และเปิดเครื่อง
คอมพิวเตอร์ให้พร้อม โดยให้เครื่องมีสถานะหน้าจอแสดง
ความพร้อมเตรียมเข้าสู่ระบบ Digital Testing 



2 ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการฯ

กรรมการคุมสอบ
ตรวจหลักฐานแสดงตนและ
อุปกรณ์การสอบของผู้เขา้สอบ 

30 นาที ก่อนเวลาสอบ (วิชาคณิตศาสตร)์ หรือ 10 นาที (วิชาอื่น ๆ)

อุปกรณ์ที่อนุญาตให้น าเข้าหอ้งสอบ

ปากกา หลักฐานแสดงตน
บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ
บัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่าย หรือ
บัตรที่มีรูปถ่ายที่ทางราชการออกให้
(ต้องยังไม่หมดอายุ) หรือ 
บัตรประชาชนดิจิทัล (Digital ID)



3 ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการฯ

กรรมการคุมสอบ ด าเนินการแจ้งข้อมูลต่อไปนี้ให้ผู้เข้าสอบทราบ
20 นาทีก่อนเวลาสอบ (วิชาคณิตศาสตร)์ หรือ 10 นาที (วิชาอื่น ๆ)

01 ข้อปฏิบัติในการสอบ

รายละเอียดรหัสที่ต้องใช้ในการเข้าสู่ระบบ Digital 
Testing จากนั้นแจ้งรหัสผ่านที่ปรากฏในใบเซ็นชื่อ
ผู้เข้าสอบ (สทศ.2)

 กรอกเลขประจ ำตัว
ประชำชน  กรอกรหัสผ่ำนที่

ปรำกฏในใบเซ็นชื่อ   ผู้เข้ำ
สอบ (สทศ.2) 

ไม่มีเลขที่นั่งสอบ  
ไม่มีบัตรแสดงตน
ไปผิดสนามสอบ

ไม่มีสิทธิ์สอบ

ห้าม 
น าเครื่องมือ
อุปกรณ์สื่อสาร
เข้าห้องสอบไปสายเกิน 30 

นาที
ไม่มีสิทธิ์สอบ

อนุญาต 

ให้ออกจากห้องสอบ
ได้หลังจากเวลาสอบ

ผ่านไป 1 ชั่วโมง

อนุญาต 

ให้น านาฬิกา
เข้าห้องสอบ 

(ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดา
ที่ใช้ดูเวลาเท่านั้น)

ข้อปฏิบัติในการสอบ
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4 ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการฯ

เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ

15 นาทีก่อนเวลาสอบ (วิชาคณิตศาสตร)์ หรือ 10 นาที (วิชาอื่น ๆ)

01
แจ้งให้ผู้เข้าสอบเข้าสู่ระบบ Digital Testing 
โดยใช้รหัสที่กรรมการคุมสอบแจ้ง 
แนะน าการใช้ระบบดิจิทัล (Digital Testing) 
ส าหรับผู้เข้าสอบ

02 กรรมการคุมสอบ 
แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบข้อมูลบน
หน้าจอว่าเป็นข้อมูลตนเอง



5 ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการฯ

กรรมการคุมสอบ ปฏิบัติดังนี้
เม่ือการสอบผ่านไป 30 นาที

01 ไมอ่นุญาตให้ผู้ที่มาสายเกิน 30 นาที เข้าห้องสอบ

02 ตรวจหลักฐานแสดงตนของผู้เขา้สอบอีกครั้ง

ให้ผู้เข้าสอบลงชือ่ในใบเซ็นชื่อผูเ้ข้าสอบ (สทศ.2)   
หากมีผู้ขาดสอบให้เขียน ค าว่า “ขาดสอบ” ด้วย
ปากกาสีแดงในใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ (สทศ. 2) 
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6 ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการฯ

กรรมการคุมสอบ ปฏิบัติดังนี้

ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที

01 ประกาศให้ผู้เข้าสอบทราบเวลาก่อนหมด
เวลาสอบ 5 นาที และแจ้งผู้เข้าสอบว่า “เมื่อหมด
เวลาสอบ ให้ผู้เข้าสอบ กดปุ่ม หยุดสอบ”

02 แจ้งให้ผู้เข้าสอบตอบแบบประเมินเมื่อเสรจ็สิ้น
การสอบ (ในรายวิชาสุดท้าย : สังคมศึกษาฯ)



7 ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการฯ

กรรมการคุมสอบ ปฏิบัติดังนี้

เม่ือหมดเวลาการสอบ

01 ประกาศหมดเวลาสอบ ให้ผู้เข้าสอบกดปุ่ม หยุดสอบ
และยืนยันการส่งข้อสอบ

02 ให้ผู้เข้าสอบ คลิกปุ่ม “ออกจากระบบ” และหยุดใชง้าน
เครื่องคอมพิวเตอร์ โดยไม่ต้องปิดเครื่องคอมพิวเตอร์

03 ตรวจสอบว่าเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทกุเครื่องออก
จากระบบ Digital Testing แล้วจึงอนุญาตให้ผู้เข้าสอบ
ออกจากห้องสอบอย่างเป็นระเบียบ



8 ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการฯ

กรรมการคุมสอบ
 น าใบเซ็นชื่อผู้เขา้สอบ (สทศ.2)    
 ส่งมอบให้หัวหน้าสนามสอบ

หลังเสร็จสิ้นการสอบในรายวิชานั้น

01

02 เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ
ตรวจสอบสถานะว่าระบบ Digital Testing ของเครื่อง
คอมพิวเตอร์ทุกที่นั่งสอบได้ท าการออกจากระบบแล้ว
 ด าเนินการรายงานสถานะข้อมูลการสอบ ได้แก่ จ านวนผู้
เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ไปยังเจ้าหน้าที่
ระบบสนามสอบ



การแก้ไขข้อมูลนักเรียน

สนามสอบจัดเตรียม
พิมพ์เอกสาร สทศ.6
จากระบบบริหารการ

จัดสอบ

ผู้เข้าสอบที่ต้องการแก้ไข
ข้อมูลกรอกแบบฟอร์ม 
สทศ.6 พร้อมแนบ
หลักฐานประกอบ

ผู้เข้าสอบส่ง
แบบฟอร์ม สทศ.6 
และหลักฐานประกอบ
ที่สนามสอบ

สนามสอบสแกน สทศ.6 และ
หลักฐานประกอบส่งในระบบ

บริหารการจัดสอบ ส าหรับ
เอกสารฉบับจริงส่งศูนย์ประสานงาน

การจัดสอบ

   



วิธีการกรอก
ข้อมูล

ในสทศ.6

ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูล
ด้วยตัวบรรจง 

แนบหลักฐานประกอบ
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